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                                                  А Д М И Н И С Т Р А Ц И Я

Муниципального образования

Вындиноостровское сельское поселение 
Волховского муниципального района

Ленинградской области

П О С Т А Н О  В Л Е Н И Е

от   14 июля 2009  года                                                               №    28   ____ 
Об утверждении Плана мероприятий Администрации

муниципального образования Вындиноостровское сельское поселение по реализации требований Федерального Закона от 9 февраля 2009 года

№ 8-ФЗ  «Об обеспечении доступа к информации о деятельности

государственных органов и органов местного самоуправления»

В целях осуществления организационных, технических и иных мероприятий, направленных на подготовку к обеспечению выполнения в администрации муниципального образования Вындиноостровское сельское поселение требований Федерального Закона от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», - п о с т а н о в л я ю:


1. Утвердить План мероприятий Администрации муниципального образования Вындиноостровское сельское поселение  по реализации требований Федерального Закона  от 9 февраля 2009 года N8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» (далее – План) (Приложение).


 2. Координацию работы по выполнению настоящего Плана от администрации  муниципального образования Вындиноостровское сельское поселение возложить на ведущего специалиста –Назарову В.П.


 3. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации                                                                        М.Тимофеева
                                                                         УТВЕРЖДЕН

постановлением главы администрации 

МО Вындиноостровское СП

от « 14 »  июля 2009 года №  28
                                                                                                      (Приложение)
П Л А Н

мероприятий администрации муниципального образования Вындиноостровское сельское поселение по реализации требований Федерального Закона от 9 февраля 2009 года N 8-ФЗ

 «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных  органов и органов местного самоуправления» 

	N
п/п
	Мероприятие, требующее реализации в рамках

Федерального закона
	Должностные лица

Администрации

    ответственные за предварительную проработку вопроса и представление информации на заседание рабочей группы

	1. Общие вопросы



	1.1
	Сформировать перечень сведений, относящихся к информации ограниченного доступа, т.е. сведений, составляющих государственную или иную охраняемую законом тайну (статья 5 Федерального закона)
	 Назарова В.П

	1.2
	Установить муниципальными правовыми актами форму предоставления информации о деятельности администрации муниципального образования Вындиноостровское сельское поселение (пункт 2 статьи 7 Федерального закона)
	Назарова В.П

	1.3
	В целях организации доступа к информации о  деятельности администрации определить соответствующие структурные подразделения, в том числе с правами юридического лица или уполномоченных должностных лиц администрации,  ответственных за организацию доступа пользователей к информации.

Определить права и обязанности указанных подразделений и должностных лиц регламентом администрации и (или) иными муниципальными правовыми актами, регулирующими деятельность администрации  (пункт 2 статьи 9 Федерального закона)
	 Ведущие специалисты секторов

	1.4
	Установить порядок организации доступа к информации о деятельности администрации с учетом требований Федерального закона (пункт 3 статьи 9 Федерального закона)
	 Назарова В.П



	2. Организация доступа к информации о деятельности администрации, размещаемой в сети Интернет (статья 10 Федерального закона)

	2.1
	Для размещения информации о деятельности администрации в сети Интернет создать официальный сайт с указанием адреса электронной почты, по которым пользователем информацией может быть направлен запрос и получена запрашиваемая информация.
	Гаврилина Л.В

	
	К адресу Эл. Почты администрации дать пояснение о возможности направлять запросы и получать ответы
	 


	2.2
	В целях обеспечения права неограниченного круга лиц на доступ к информации, указанной в части 1 настоящей статьи, в местах, доступных для пользователей информацией  Проработать техническую и организационную части  вопроса о создании точки доступа в библиотеке.  
	 Афонина Н.А


	2.3
	В целях обеспечения права пользователей информацией на доступ к информации, указанной в пунктах 3 и 4 плана, разработать меры по защите этой информации в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	 Назарова В.П

	3. Основные требования при обеспечении доступа к информации о деятельности администрации (статья 11 Федерального закона)

	3.1
	Создать в пределах своих полномочий организационно-технические и другие условия, необходимые для реализации права на доступ к информации о деятельности администрации, а также создать муниципальные информационные системы для обслуживания пользователей информацией.
	 администрация

	3.2
	Обеспечить учет расходов, связанных с обеспечением доступа к информации о деятельности администрации при планировании бюджетного финансирования указанных органов.
	 Гаврилина Л.В

	
	Просчитать затраты на 2010- 2013 годы, внести на рассмотрение совета депутатов в расходную часть бюджета 20010 года.
	 Гаврилина Л.В

	4. Состав информации о деятельности администрации, размещаемой в сети Интернет (статья 13 Федерального закона)

	4.1. Общая информация об администрации

	4.1.1
	Подготовить и разместить в сети Интернет информацию о наименовании и структуре администрации, почтовом адресе, адресе электронной почты, номера телефонов справочных служб.
	 Назарова В.П


	
	Выделить на сайте общий баннер для размещения сведений, предусмотренных Федеральным Законом от 9 февраля 2009 года N8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления». Разместить сведения, указанные в п.4.1.1 


	 Назарова В.П


	4.1.2
	Подготовить и разместить в сети Интернет сведения о полномочиях администрации, задачах и функциях структурных подразделений администрации, в том числе с правами юридического лица, а также перечне законов и иных нормативных правовых актов, определяющих эти полномочия, задачи и функции.
	 Назарова В.П

	
	Доработать Положения о муниципальной службе в муниципальном образовании Вындиноостровское сельское поселение , структурных подразделениях, учесть изменения в законодательстве РФ. Разместить на сайте
	 Назарова В.П

	4.1.3
	Подготовить и разместить в сети Интернет перечни подведомственных муниципальных учреждений, сведения об их задачах и функциях (с учетом их функции,  как муниципальных заказчиков размещать информацию о проводимых закупках), о почтовых адресах, адресах электронной почты (при наличии), номерах телефонов справочных служб подведомственных муниципальных учреждений.


	 Ведущие специалисты секторов

	
	Проверить полноту и актуальность сведений, разместить на сайте
	 Назарова В.П

	4.1.4
	Подготовить и разместить в сети Интернет сведения о руководителях администрации, структурных подразделений администрации, в том числе с правами юридического лица,  руководителях подведомственных муниципальных учреждений (фамилии, имена, отчества, а также при согласии указанных лиц иные сведения о них).
	 Назарова В.П

	4.1.6
	Подготовить и разместить в сети Интернет сведения о средствах массовой информации, учрежденных администрацией.


	Алексеева И.Г.

Волхонская В.И.
Попков Г.Н.



	4.2. Информация о нормотворческой деятельности администрации

	4.2.1
	Размещать в сети Интернет муниципальные правовые акты, изданные администрацией, включая сведения о внесении в них изменений, признании их судом недействующими, а также сведения о государственной регистрации муниципальных правовых актов в случаях, установленных законодательством Российской Федерации.
	 Назарова В.П

	4.2.2.
	Размещать в сети Интернет информацию  о заказах на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд  администрации муницпального образования Вындиноостровское сельское поселение и сведения о заключенных контрактах в соответствии с законодательством Российской Федерации о размещении заказов.
	Черемхина Е.В

	4.2.3.
	Разместить в сети Интернет административные регламенты, стандарты муниципальных услуг.
	 Назарова В.П

	4.2.4.
	Разместить в сети Интернет формы обращений, заявлений и иных документов, принимаемых администрацией к рассмотрению в соответствии с законами и иными нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми актами.
	

	4.2.5.
	Разместить в сети Интернет порядок обжалования муниципальных правовых актов.
	 Назарова В.П

	4.2.6.
	Разместить в сети Интернет перечни земельных участков и объектов недвижимости для предоставления гражданам и юридическим лицам в пользование (аренду) и на продажу.
	 Черемхина Е.В

	4.3. Информация об участии администрации в целевых и иных программах, международном сотрудничестве, включая официальные тексты соответствующих международных договоров Российской Федерации, а также о мероприятиях, проводимых администрацией, в том числе сведения об официальных визитах и о рабочих поездках руководителей администрации и официальных делегаций 

	4.3.1
	Разместить в сети Интернет информацию об участии администрации в целевых и иных программах.
	 Назарова В.П

	
	Разместить имеющуюся  информацию
	 Ведущие специалисты секторов

	4.3.2
	Размещать в сети Интернет информацию о мероприятиях, проводимых администрацией, в том числе сведения об официальных визитах,  рабочих поездках руководителей и официальных делегаций.
	 Руководители предприятий, учреждений, организаций

	
	Приступить к регулярному размещению информации о мероприятиях в разделе новостей
	Руководители структурных подразделений,  

	4.4. Информация о состоянии защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и принятых мерах по обеспечению их безопасности, о прогнозируемых и возникших чрезвычайных ситуациях, о приемах и способах защиты населения от них, а также иную информацию, подлежащую доведению администрации до сведения граждан и организаций в соответствии с федеральными законами, законами субъектов Российской Федерации

	4.4.1.

4.4.2.
	Разместить в сети Интернет информацию о состоянии защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и принятых мерах по обеспечению их безопасности.

Разместить в сети Интернет информацию о прогнозируемых и возникших чрезвычайных ситуациях, о приемах и способах защиты населения от них;

Разместить в сети Интернет иную информацию, подлежащую доведению администрацией до сведения граждан и организаций в соответствии с федеральными законами, законами субъектов Российской Федерации.
	Сысоева Н.Н

	
	Создать страничку на сайте, разместить необходимую информацию
	 


	4.5. Информация о результатах проверок, проведенных администрацией, подведомственными муниципальными учреждениями в пределах их полномочий, а также о результатах проверок, проведенных в администрации, подведомственных муниципальных учреждениях.

	4.5.1
	Размещать в сети Интернет информацию о результатах проверок, проведенных администрацией.
	Заместители главы администрации по направлениям работы

	4.5.2
	Размещать в сети Интернет информацию о результатах проверок, проведенных подведомственными муниципальными учреждениями в пределах их полномочий.
	Заместители главы администрации по направлениям работы

	4.5.3
	Размещать в сети Интернет информацию о результатах проверок, проведенных в администрации.
	Заместители главы администрации по направлениям работы

	4.5.4
	Размещать в сети Интернет информацию о результатах проверок, проведенных в подведомственных муниципальных учреждениях.
	Заместители главы администрации по направлениям работы

	4.5.5. 
	Размещать в сети Интернет информацию о результатах проверок объектов недвижимости и земельных участков, находящихся в пользовании (аренде) у граждан и юридических лиц, в порядке выполнения сторонами договорных обязательств.
	Попков Г.Н.

Кукушкин М.П.

	4.6 Тексты официальных выступлений и заявлений Главы администрации 

	4.6.1
	Размещать в сети Интернет тексты официальных выступлений и заявлений Главы администрации .
	 Назарова В.П


	4.7. Статистическая информация о деятельности администрации



	4.7.1
	Размещать в сети Интернет статистические данные и показатели,  характеризующие состояние и динамику развития экономической, социальной и иных сфер жизнедеятельности, регулирование которых отнесено к полномочиям  администрации.
	 Ведущие специалисты секторов

	4.7.2
	Размещать в сети Интернет сведения об использовании администрацией, подведомственными муниципальными учреждениями  выделяемых бюджетных средств.
	 Гаврилина Л.В

	4.7.3
	Размещать в сети Интернет сведения о предоставленных организациям, индивидуальным предпринимателям, физическим лицам  льготах.
	 Черемхина Е.В

	
	
	

	4.8. Информация о кадровом обеспечении администрации

	4.8.1
	Разместить в сети Интернет порядок поступления граждан на муниципальную службу.
	Назарова В.П

	4.8.2
	Размещать в сети Интернет сведения о вакантных должностях муниципальной службы, имеющихся в администрации.
	 

	4.8.3
	Разместить в сети Интернет квалификационные требования к кандидатам на замещение вакантных должностей муниципальной службы.
	 

	4.8.4
	Размещать в сети Интернет условия и результаты конкурсов на замещение вакантных должностей муниципальной службы.
	 

	4.8.5
	Разместить в сети Интернет номера телефонов, по которым можно получить информацию по вопросу замещения вакантных должностей в администрации.
	 

	4.9. Информация о работе администрации с обращениями граждан (физических лиц), организаций (юридических лиц, общественных объединений)

	4.9.1
	Разместить в сети Интернет порядок и время приема граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, порядок рассмотрения их обращений с указанием актов, регулирующих эту деятельность.
	Назарова В.П

	
	 Определить список принимающих, разместить на сайте необходимую информацию по пп. 4.9.1 – 4.9.5 
	 

	4.9.2
	Разместить в сети Интернет фамилии, имена и отчества руководителей структурных подразделений администрации, в том числе с правами юридического лица  или иных должностных лиц, к полномочиям которых отнесены организация приема лиц, указанных в подпункте 4.9.1 настоящего плана, обеспечить рассмотрения их обращений, а также номер телефона, по которому можно получить информацию справочного характера.
	

	4.9.3
	Размещать в сети Интернет обзоры обращений лиц, указанных в подпункте 4.9.1 настоящего плана, а также обобщенную информацию о результатах рассмотрения этих обращений и принятых мерах.
	 Назарова В.П

	4.9.4
	Рассмотреть вопрос о размещении в сети Интернет наряду с информацией, указанной в пунктах 4.9.1 – 4.9.3 настоящего плана иной информации о деятельности администрации с учетом требований Федерального закона.
	

	4.9.5
	Определить соответствующими перечнями информации о деятельности администрации, предусмотренными статьей 14 Федерального закона состав информации, размещаемой администрацией в сети Интернет.
	 

	5. Перечни информации о деятельности администрации, размещаемой в сети Интернет (статья 14 Федерального закона)

	5.1
	Утвердить в порядке, определяемом администрацией, перечни информации о деятельности администрации,  размещаемой в сети Интернет.
	 Назарова В.П

	5.2
	При утверждении перечней информации о деятельности администрации, указанных в пункте 5.1 настоящего плана, определить периодичность размещения информации в сети Интернет, сроки ее обновления, обеспечивающие своевременность реализации и защиты пользователями информацией своих прав и законных интересов, а также иные требования к размещению указанной информации.
	 

	6. Присутствие на заседаниях администрации

 (статья 15 Федерального закона)

	6.1
	Обеспечить регламентами администрации или иными муниципальными правовыми актами возможность присутствия граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов  на заседаниях и комиссиях администрации.
	 Назарова В.П

	7. Размещение информации о деятельности администрации в помещениях, занимаемых структурными подразделениями администрации, в том числе с правами юридического лица и иных отведенных для этих целей местах (статья 16 Федерального закона)

	7.1. 


	Администрации в помещениях, занимаемых структурными подразделениями администрации, в том числе с правами юридического лица,  и иных отведенных для этих целей местах разместить информационные стенды и (или) другие технические средства аналогичного назначения для ознакомления пользователей информацией с текущей информацией о деятельности администрации.

Данная информация содержать:

1) порядок работы администрации, включая порядок приема граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов;

2) условия и порядок получения информации от администрации.
	 Назарова В.П

	8. Ознакомление с информацией о деятельности администрации в помещениях, занимаемых структурными подразделениями администрации, в том числе с правами юридического лица, а также через библиотечные и архивные фонды (статья 17 Федерального закона)

	8.1
	Администрации своими решениями установить порядок предоставления пользователю информацией возможность ознакомиться с информацией о деятельности администрации, структурных подразделений  администрации, в том числе с правами юридического лица, в помещениях, занимаемых администрацией.
	Назарова В.П
Ведущие специалисты секторов

	8.2
	Муниципальным учреждениям,   не имеющим возможность размещать информацию о своей деятельности в сети Интернет администрация обеспечивает возможность ознакомиться с указанной информацией в помещениях, занимаемых администрацией.
	 

	8.3
	Установить муниципальным правовым актом порядок ознакомления пользователей информацией с информацией о деятельности администрации, находящейся в библиотечных и архивных фондах.
	

	9. Контроль и надзор за обеспечением доступа к информации о деятельности администрации  (статья 24 Федерального закона)

	9.1
	Установить муниципальными правовыми актами систему контроля со стороны руководителей администрации за обеспечением доступа к информации о деятельности администрации.
	 Назарова В.П


