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АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
ВЫНДИНООСТРОВСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
Волховского муниципального района

Ленинградской области

П О С Т А Н ОВ Л Е Н И Е 
дер. Вындин Остров

Волховского района, Ленинградской области

от  « 20    »   декабря 2011г.                                                         №   __109___                                                                           

Об утверждении Порядка учета и хранения исполнительных документов, предусматривающих взыскание на средства муниципальных бюджетных учреждений муниципального образования Вындиноостровское сельское поселение, и иных документов, связанных с их исполнением

В соответствии со статьей 30 Федерального закона от 8 мая 2010 года N 83-ФЗ "О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений" администрация муниципального образования Вындиноостровское сельское поселение  ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый Порядок учета и хранения исполнительных документов, предусматривающих взыскание на средства муниципальных бюджетных учреждений муниципального образования Вындиноостровское сельское поселение, и иных документов, связанных с их исполнением. 

2. Настоящее Постановление вступает в силу с 1 января 2012 года и распространяет свое действие на организацию работы Управления по экономическому развитию, торговле, финансам и инвестициям муниципального образования Вындиноостровское сельское поселение по ведению учета и хранения исполнительных документов по исполнению судебных актов, предусматривающих обращение взыскания на средства бюджетных учреждений.

3. Контроль за выполнением настоящего Постановления возложить на ведущего специалиста сектора финансов-главного бухгалтера  – Гаврилину Л.В.

      Глав администрации                                                                М.Тимофеева
Утвержден

Постановлением администрации

МО Вындиноостровское сельское поселение
От «___» 2011 года №____
                                     приложение
Порядок 

учета и хранения исполнительных документов, предусматривающих взыскание на средства муниципальных бюджетных учреждений муниципального образования Вындиноостровское сельское поселение, и иных документов, связанных с их исполнением

1. Настоящий Порядок определяет правила ведения учета и хранения  сектором финансов администрации МО Вындиноостровское сельское поселение исполнительных листов и судебных приказов (далее - исполнительные документы), предусматривающих обращение взыскания на средства бюджетных учреждений (далее - должник), и документов, связанных с их исполнением.

2. Для ведения учета и хранения исполнительных документов и документов, связанных с их исполнением, поступивших в сектор финансов  в соответствии со статьей 30 Федерального закона от 08.05.2010 N 83-ФЗ "О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений" (далее - Закон), в секторе финансов ведется в электронном виде журнал учета и регистрации исполнительных документов (приложение N 1).

3. Поступившие в сектор финансов исполнительные документы проверяются ведущим специалистом сектора финансов на соответствие пакета документов статье 242.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации и иным нормам действующего законодательства. Указанная проверка осуществляется в течение пяти рабочих дней с момента получения полного пакета документов, предусмотренного БК РФ. 

При обнаружении несоответствия представленных документов положениям статьи 242.1 БК РФ ведущий специалист готовит соответствующее письмо с обоснованием возврата исполнительного документа и направляет его взыскателю или в суд. Письма о возврате исполнительных документов печатаются на бланке администрации муниципального образования Вындиноостровское сельское поселение, подписываются его руководителем. Копии указанных писем, возвращенных исполнительных листов и приложенных к ним документов регистрируются и хранятся в секторе финансов в общем порядке.

В случае соответствия представленных документов требованиям статьи 242.1 БК РФ исполнительный документ в секторе финансов подлежит регистрации в журнале учета и регистрации исполнительных документов не позднее следующего дня. При этом дата, зафиксированная при регистрации исполнительного документа в качестве входящей корреспонденции, указывается в журнале учета и регистрации исполнительных документов датой его предъявления в сектор финансов.

4. По каждому поступившему исполнительному документу формируется отдельное дело согласно регистрационному номеру, указанному в журнале учета и регистрации исполнительных документов. Регистрационный номер, указанный в журнале учета и регистрации исполнительных документов, проставляется сектор финансов на заявлении взыскателя или представителя взыскателя по доверенности (далее - взыскатель) или нотариально удостоверенной копии доверенности, приложенному к исполнительному документу.

Регистрационный номер не является для сектора финансов номером, определяющим очередность по исполнению исполнительных документов. Оригинал исполнительного документа на период исполнения хранится в деле.

5. Сектор финансов не позднее трех рабочих дней со дня проверки ведущим специалистом исполнительного документа, передает должнику уведомление о поступлении исполнительного документа с приложением копии судебного акта и заявления взыскателя с указанием в Журнале учета и регистрации исполнительных документов номера и даты Уведомления и даты вручения его должнику. Форма уведомления о поступлении исполнительного документа установлена приложением N 2 к настоящему Порядку.

В соответствии с данным уведомлением должник обязан в течение 10 дней со дня его получения представить в сектор финансов следующий перечень документов:

письмо,  содержащее  информацию   об  источнике   образования задолженности,  а   при  образовании  задолженности  в  результате деятельности  должника,  финансируемой  из  районного   бюджета, о кодах  классификации  расходов  бюджета,  по  которым должны  быть произведены расходы бюджета по исполнению требований, содержащихся в исполнительном документе, применительно к классификации расходов бюджета текущего финансового года;

    платежные поручения на  перечисление в  установленном порядке средств  в размере  полного либо  частичного исполнения требований исполнительного документа;

    при  отсутствии  или  недостаточности  соответствующих лимитов бюджетных  обязательств  (бюджетных ассигнований)  и (или) объемов финансирования расходов и остатка средств, полученных должником от оказания   платных  услуг,   безвозмездных   поступлений  и   иной приносящей  доход  деятельности,  необходимых  для  удовлетворения требований,  содержащихся  в исполнительном  документе, заверенную копию запроса-требования главному распорядителю  (распорядителю) о необходимости  выделения   ему  дополнительных  лимитов  бюджетных обязательств    (бюджетных     ассигнований)   и  (или)    объемов финансирования   расходов   в целях   исполнения   исполнительного документа.

При наличии оснований полагать, что исполнение судебного решения не будет осуществлено в установленные законом сроки, сектор финансов вправе предупредить должника на 7-9 день со дня получения им уведомления о предстоящем о приостановлении операций. Предупреждение о предстоящем приостановлении операций составляется по форме, утвержденной приложением N 3 к настоящему Порядку. 

6. При исполнении исполнительного документа за счет средств, полученных от оказания платных услуг, безвозмездных поступлений и иной приносящей доход деятельности, должник одновременно с платежным поручением представляет уточненную и утвержденную в установленном порядке смету доходов и расходов по приносящей доход деятельности, предусматривающую возможность осуществления расходов на исполнение судебного акта по соответствующим платежному поручению кодам классификации расходов бюджетов.

7. Сектор финансов в течение трех рабочих дней с момента получения от должника установленной информации и соответствующих платежных поручений на исполнение судебного акта осуществляет операции по лицевым счетам должника и отражает их в Журнале учета и регистрации исполнительных документов.

8. В случаях, определенных главой 24.1 БК РФ, сектор финансов приостанавливает операции по расходованию средств с лицевых счетов должника, включая лицевые счета его структурных (обособленных) подразделений, до момента устранения нарушений (за исключением операций по исполнению исполнительных документов). Одновременно, в срок не позднее дня, следующего за днем приостановления операций, сектор финансов направляет должнику и его структурным (обособленным) подразделениям Уведомление о приостановлении операций по расходованию средств в связи с неисполнением требований исполнительного документа. Форма Уведомления о приостановлении операций по расходованию средств в связи с неисполнением требований исполнительного документа установлена приложением N 4 к настоящему Порядку.

При неисполнении должником исполнительного документа в течение трех месяцев со дня его поступления, сектор финансов в течение 10 дней с даты истечения трехмесячного срока направляет взыскателю Уведомление о неисполнении (частичном неисполнении) должником требований исполнительного документа по форме, установленной приложением N 5 к настоящему Порядку.

9. В случае поступления в сектор финансов в течение 3-х дней со дня получения взыскателем Уведомления о неисполнении (частичном неисполнении) должником требований исполнительного документа заявления взыскателя об отзыве исполнительного документа сектор финансов возвращает в срок не позднее следующего рабочего дня со дня истечения трехдневного срока полностью или частично неисполненный исполнительный документ и иные документы взыскателю по форме, установленной приложением N 6 к настоящему Порядку, а также указывает в Журнале учета и регистрации исполнительных документов причину возврата исполнительного документа, номер и дату уведомления (сопроводительного письма) о возврате исполнительного документа.

В случаях, установленных статьей 242.1 БК РФ, сектор финансов сопроводительным письмом, составляемым по форме, установленной приложением N 7 к настоящему Порядку, возвращает полностью или частично неисполненный исполнительный документ в суд, его выдавший. Одновременно взыскателю направляется уведомление о возврате в суд исполнительного документа с приложением всех поступивших от взыскателя документов. Уведомление взыскателю составляется по форме, установленной приложением N 8 к настоящему порядку.

При возврате частично неисполненного исполнительного документа в нем проставляется отметка сектора финансов о частичной оплате исполнительного документа, которая заверяется подписями руководителя, главного бухгалтера  и скрепляется печатью.

10. При исполнении судебного акта в полном объеме сектор финансов указывает на исполнительном документе перечисленную взыскателю сумму, заверяет ее подписями руководителя, главного бухгалтера сектора финансов, скрепляет печатью и направляет исполнительный документ в суд, выдавший этот документ.

11. В случае частичного исполнения требований исполнительного документа, а также при исполнении судебного акта, выплаты по которому имеют периодический характер, сектор финансов отмечает при каждом перечислении в Журнале учета и регистрации исполнительных документов перечисленную взыскателю сумму, дату и номер платежного поручения на ее перечисление.

При исполнении исполнительного документа, выплаты по которому имеют периодический характер, сектор финансов вправе затребовать от должника или иного указанного в исполнительном документе лица информацию о дате ежемесячной выплаты по исполнительному документу, график ежемесячных выплат и иные документы, необходимые для надлежащего исполнения судебных актов. Указанные документы также подлежат регистрации в Журнале учета и регистрации исполнительных документов.

12. В случае отсутствия руководителя сектор финансов перечисленные в настоящем Порядке уведомления, предупреждения, сопроводительные письма и представления подписываются лицом, исполняющим обязанности руководителя.
13. Копии исполненных исполнительных документов, заявления взыскателей, заверенные судом копии судебных актов, а также иные документы, полученные в ходе исполнения исполнительных документов от должников, распорядителей, главных распорядителей регистрируются в Журнале учета и регистрации исполнительных документов и хранятся в секторе финансов в соответствии с требованиями государственного архивного дела не менее пяти лет.

Приложение N 1

к Порядку 

учета и хранения исполнительных

 документов, предусматривающих взыскание на

 средства муниципальных бюджетных учреждений

 муниципального образования Вындиноостровское сельское поселение, и иных 

документов, связанных с их исполнением

Журнал учета и регистрации исполнительных документов

Управления по экономическому развитию, торговле, финансам и 
инвестициям муниципального образования Вындиноостровское сельское поселение
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	Уведомление о 
поступлении  
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исполнительного
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уведомления
должнику
	Уведомление о 
предоставлении
уточненных  
реквизитов  
банковского  
счета     
взыскателя
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уведомления
должнику
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	Уведомление
о неиспол- 
нении дол- 
жником тре-
бований ис-
полнитель- 
ного доку- 
мента
	Исполнено
	Возврат исполнитель-  
ного документа/пере-  
дача исполнительного  
документа (при реорга-
низации органа Феде-  
рального казначейства,
изменении типа бюджет-
ного учреждения)
	Приостановление  
исполнения     
исполнительного  
документа
	Возобновление    
исполнения      
исполнительного   
документа

	
	с лицевого счета, 
предназначенного  
для учета операций
со средствами бюд-
жетных учреждений 
(за исключением   
субсидий на иные  
цели, а также бюд-
жетных инвестиций,
предоставленных   
бюджетным учрежде-
ниям из соответст-
вующих бюджетов   
бюджетной системы 
Российской Федера-
ции)
	с лицевого сче-  
та, предназна-   
ченного для уче- 
та операций со   
средствами, пре- 
доставленными    
бюджетным учреж- 
дениям из бюд-   
жетов бюджетной  
системы Российс- 
кой Федерации в  
виде субсидий на 
иные цели, а     
также бюджетных  
инвестиций
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судебного  
органа, его 
выдавшего  
(дата,   
номер)   
	срок 
(с ____
по ___)
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и дата пос-  
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Приложение N 2

к Порядку 

учета и хранения исполнительных

 документов, предусматривающих взыскание на

 средства муниципальных бюджетных учреждений

 муниципального образования Вындиноостровское сельское поселение, и иных 

документов, связанных с их исполнением

    от "__"_________201__ г.          ___________________________

    N __________________________           (наименование должника/

                                       ___________________________

                                                    адрес)

                           УВЕДОМЛЕНИЕ

             О ПОСТУПЛЕНИИ ИСПОЛНИТЕЛЬНОГО ДОКУМЕНТА

    Сектор финансов администрации   муниципального образования Вындиноостровское сельское поселение  уведомляет  о поступлении  исполнительного  документа от __ N___ и необходимости

представления не позднее "__" ______ 201_ г.следующих документов:

    письма,  содержащего  информацию   об  источнике   образования

задолженности,  а   при  образовании  задолженности  в  результате

деятельности  должника,  финансируемой  из местного   бюджета, о

кодах  классификации  расходов  бюджета,  по  которым должны  быть

произведены расходы бюджета по исполнению требований, содержащихся

в исполнительном документе, применительно к классификации расходов

бюджета текущего финансового года;

    платежного поручения на  перечисление в  установленном порядке

средств  в размере  полного либо  частичного исполнения требований

исполнительного документа;

    при  отсутствии  или  недостаточности  соответствующих лимитов

бюджетных  обязательств  (бюджетных ассигнований)  и (или) объемов

финансирования расходов и остатка средств, полученных должником от

оказания   платных  услуг,   безвозмездных   поступлений  и   иной

приносящей  доход  деятельности,  необходимых  для  удовлетворения

требований,  содержащихся  в исполнительном  документе, заверенную

копию запроса-требования главному распорядителю  (распорядителю) о

необходимости  выделения   ему  дополнительных  лимитов  бюджетных

обязательств    (бюджетных     ассигнований)   и  (или)    объемов

финансирования   расходов   в целях   исполнения   исполнительного

документа.

Исполнительный  лист  принят к исполнению "__" _______ 201_ года.

Приложения:        копии судебного акта и  иных приложенных к нему

                   документов на ____ листах.

    Руководитель муниципального 

       образования                                подпись

------------------------------------------------------------------

                           линия отрыва

                           РАСПИСКА <*>
          должника о получении Уведомления о поступлении

                    исполнительного документа

                    от "__" _____ 201_ г. N _____

    Должность   _____________        _____________________________

                  (подпись)            (расшифровка подписи)

    "__" ____________ 201__ г.

------------------------------------------------------------------

    <*> Заполняется в  случае  вручения Уведомления  о поступлении

исполнительного документа нарочным путем.

Приложение N 4

к Порядку

учета и хранения исполнительных

 документов, предусматривающих взыскание на

 средства муниципальных бюджетных учреждений

 муниципального образования Вындиноостровске сельское поселение, и иных 

документов, связанных с их исполнением

                              Копия: _____________________________

от "__" _________ 201__ г.   (наименование главного распорядителя

N _______________________     ____________________________________

                               (распорядителя) средств местного
                              ____________________________________

                                                   бюджета, адрес)

                              ____________________________________

                                       (наименование должника, его

                              ____________________________________

                                      структурного (обособленного)

                              ____________________________________

                                         подразделения, их адреса)

                           УВЕДОМЛЕНИЕ

    О ПРИОСТАНОВЛЕНИИ ОПЕРАЦИЙ ПО РАСХОДОВАНИЮ СРЕДСТВ В СВЯЗИ

    С НЕИСПОЛНЕНИЕМ ТРЕБОВАНИЙ ИСПОЛНИТЕЛЬНОГО ДОКУМЕНТА

    В связи с неисполнением ______________________________________

              (наименование должника по исполнительному документу)

__________________________________________________________________

требований исполнительного документа N_, выданного "_" ___ 200_ г.

_________________________________________________________________,

(наименование судебного органа, выдавшего исполнительный документ)

сообщаем, что на основании _______________________________________

                              (нарушение  положений  статьи  242.4
                          Бюджетного кодекса Российской Федерации)

осуществление  операций  по расходованию  средств с лицевых счетов

должника,  включая  лицевые  счета  его структурных (обособленных)

подразделений, приостановлены с "__" _______201__ года  до  момента

устранения  нарушений  (за  исключением  операций   по  исполнению

исполнительных документов).

    Руководитель
   Муниципального образования     _____________     ____________________

                                   (подпись)       (расшифровка подписи)

Приложение N 3

к Порядку

 учета и хранения исполнительных

 документов, предусматривающих взыскание на

 средства муниципальных бюджетных учреждений

 муниципального образования Вындиноостровское, и иных 

документов, связанных с их исполнением

    от "__" _________ 201__г.

    N ________________________    ________________________________

                                           (наименование должника/

                                  ________________________________

                                                  адрес)

                          ПРЕДУПРЕЖДЕНИЕ

    О ПРИОСТАНОВЛЕНИИ ОПЕРАЦИЙ ПО РАСХОДОВАНИЮ СРЕДСТВ В СВЯЗИ

       С НЕИСПОЛНЕНИЕМ ТРЕБОВАНИЙ ИСПОЛНИТЕЛЬНОГО ДОКУМЕНТА

    В связи с неисполнением ______________________________________

              (наименование должника по исполнительному документу)

__________________________________________________________________

требований    исполнительного    документа N __________, выданного

"___" ________ 201__г.

_________________________________________________________________,

(наименование судебного органа, выдавшего исполнительный документ)

предупреждаем,  что на  основании статьи 242.4  Бюджетного кодекса

Российской  Федерации  осуществление   операций   по  расходованию

средств  с  лицевых  счетов  должника,  включая  лицевые счета его

структурных  (обособленных)  подразделений,  будут  приостановлены

с "___" ________ 201__года до момента  устранения  нарушений  (за

исключением операций по исполнению исполнительных документов).

    Руководитель 

   Муниципального образования     _____________     ____________________

                                     (подпись)       (расшифровка подписи)

Приложение N 5

к Порядку

учета и хранения исполнительных

 документов, предусматривающих взыскание на

 средства муниципальных бюджетных учреждений

 муниципального образования Вындиноостровское сельское поселление, и иных 

документов, связанных с их исполнением

от "___" ________ 201__г. ________________________________________

                           (наименование взыскателя - организации/

N _____________   ________________________________________________

                             Ф.И.О. взыскателя - физического лица,

                     _____________________________________________

                                       адрес)

                                УВЕДОМЛЕНИЕ

                    О НЕИСПОЛНЕНИИ ДОЛЖНИКОМ ТРЕБОВАНИЙ

                         ИСПОЛНИТЕЛЬНОГО ДОКУМЕНТА

    В связи с истечением _____________________ трехмесячного срока

исполнения исполнительного документа N ________________, выданного

"___" ________ 201__г.

_________________________________________________________________,

(наименование судебного органа, выдавшего исполнительный документ)

и неисполнением должником содержащихся в нем  требований  сообщаем

Вам о возможности отзыва исполнительного документа  и предъявления

исковых требований по неисполненному  исполнительному  документу к

главному распорядителю средств бюджета ___________________________

__________________________________________________________________,

   (наименование и адрес главного распорядителя средств бюджета)

в ведении которого находится должник.

    Для отзыва исполнительного документа Вам необходимо  направить

в сектор финансов администрации МО Вындиноостровское сельское поселение заявление с просьбой о его возврате.

    Руководитель  

   муниципального образования     _____________     ____________________

                                       (подпись)       (расшифровка подписи)

Приложение N 6

к Порядку

учета и хранения исполнительных

 документов, предусматривающих взыскание на

 средства муниципальных бюджетных учреждений

                                                                  МО Вындиноостровское сельское поселение, и               иных  документов, связанных с их исполнением

от "__" ____________ 201__г.

N __________________________

                              ____________________________________

                           (наименование взыскателя - организации/

                              ____________________________________

                             Ф.И.О. взыскателя - физического лица,

                              ____________________________________

                                            их адреса)

                           УВЕДОМЛЕНИЕ

             О ВОЗВРАЩЕНИИ ИСПОЛНИТЕЛЬНОГО ДОКУМЕНТА

      Администрация  муниципального образования Вындиноостровское СП   возвращает исполнительный документ N__, выданный "__" _____201__ г. ___________________________________________________________________

___________________________________________________________________,

(наименование судебного органа, выдавшего исполнительный документ)

в связи __________________________________________________________

        (причина возврата: пункт 3 статьи 242.1 Бюджетного кодекса

                         Российской Федерации)

Приложение: на ___ л.

    Руководитель  

   муниципального образования     _____________     ____________________

                                     (подпись)       (расшифровка подписи)

Приложение N 7

к Порядку

учета и хранения исполнительных

 документов, предусматривающих взыскание на

 средства муниципальных бюджетных учреждений

 муниципального образования Вындиноостровское СП, и иных 

документов, связанных с их исполнением

от "__" __________ 201__ г.

N __________________________

                                        __________________________

                                        (наименование суда, адрес)

                                        __________________________

                                        __________________________

                     СОПРОВОДИТЕЛЬНОЕ ПИСЬМО

    Администрация муниципального образования Вындиноостровское СП 

возвращает исполнительный документ N__, выданный "__" ______201__г. __________________________________________________________________

__________________________________________________________________,

(наименование судебного органа, выдавшего исполнительный документ)

в связи __________________________________________________________

        (причина   возврата:  пункт 3.1 статьи 242.1  Бюджетного

                  кодекса Российской Федерации)

Приложение: на _____ л.

    Руководитель  

   муниципального образования     _____________     ____________________

                                    (подпись)       (расшифровка подписи)

Приложение N 8

к Порядку

учета и хранения исполнительных

 документов, предусматривающих взыскание на

 средства муниципальных бюджетных учреждений

 муниципального образования Вындиноостровское СП, и иных 

документов, связанных с их исполнением

от "__" _________ 201__ г.

N _________________________

                      ____________________________________________

                           (наименование взыскателя - организации/

                      ____________________________________________

                             Ф.И.О. взыскателя - физического лица,

                      ____________________________________________

                                       адрес)

                    УВЕДОМЛЕНИЕ О ВОЗВРАЩЕНИИ

     ИСПОЛНИТЕЛЬНОГО ДОКУМЕНТА В СУД, ВЫДАВШИЙ ЭТОТ ДОКУМЕНТ

    Администрация  муниципального  образования Вындиноостровское СП 

Уведомляет   Вас,  что  исполнительный   документ  N___,  выданный

"__" ____201_ г. ________________________________________________

__________________________________________________________________,

(наименование судебного органа, выдавшего исполнительный документ)

возвращен  в  указанный  суд "___" ________ 201__ года в  связи с

__________________________________________________________________

_________________________________________________________________.

   (причина возврата: пункт 3.1 статьи 242.1 Бюджетного кодекса

                      Российской Федерации)

Приложение: на _____ л.

    Руководитель 

   муниципального образования     _____________     ____________________

                                    (подпись)       (расшифровка подписи)

